
 

 لائحة المشتريات

 جمعية أيادي شمالية للتنمية الذاتية

 

 : الهدف1المادة 

 

تهدف هذه اللائحة إلى تنظيم عمليات الشراء لدى الجمعية وضمان الشفافية والكفاءة 

بما يتوافق مع أهداف الجمعية وقوانين وأنظمة المملكة  في استخدام الموارد المالية

 العربية السعودية. 

 

 : نطاق التطبيق2المادة 

 

تطبق هذه اللائحة على جميع عمليات شراء السلع والخدمات والمعدات سواء كانت 

 نقدية أو بالتقسيط، وتشمل كافة الإدارات والأقسام في الجمعية. 

 

 

 

 

 

 



 

 : المبادئ العامة3المادة 

 الشفافية: توثيق جميع عمليات الشراء والاعتمادات المالية بدقة.  .1

الكفاءة والجدوى الاقتصادية: اختيار الموردين بناءً على الجودة والسعر  .2

 المناسب والملاءمة مع احتياجات الجمعية. 

عدم التعارض: يمنع شراء أي منتجات أو خدمات من الجهات التي تربطها  .3

 الجمعية. مصالح شخصية مع موظفي 

المسؤولية: يتحمل المسؤولون عن المشتريات كامل المسؤولية عن القرارات  .4

 والتقارير المتعلقة بالشراء. 

 

 : تصنيف المشتريات وصلاحيات الاعتماد4المادة 

 

لتي تقل عن خمسة آلاف ريال المشتريات الصغيرة: هي المشتريات ا .1

 ويحق للمدير التنفيذي اعتمادها مباشرة.  سعودي

مسة خالمشتريات المتوسطة: هي المشتريات التي تتراوح قيمتها بين  .2

ويجب اعتمادها من المدير التنفيذي  آلاف وعشرين ألف ريال سعودي

 بموافقة رئيس مجلس الإدارة. 

ريال  قيمتها عن عشرين ألفالمشتريات الكبيرة: هي المشتريات التي تزيد  .3

راسة العروض ويجب اعتمادها من مجلس الإدارة بعد د سعودي

 والموافقة على التكاليف. 

 

 

 

 



 

 : إجراءات الشراء5المادة 

 

 تحديد الحاجة والمواصفات المطلوبة.  .1

 طلب عروض الأسعار من موردين متعددين إن أمكن.  .2

إعداد مذكرة طلب شراء تحتوي على: نوع السلعة أو الخدمة، الكمية،  .3

 السعر، المورد، والغرض من الشراء. 

 راء من الجهة المختصة حسب الحد المالي. اعتماد مذكرة طلب الش .4

 تنفيذ الشراء وتوثيقه بالفواتير والإيصالات.  .5

كد من جودة المنتجات أو الخدمات.  .6  متابعة التسليم والاستلام والتأ

 

 : المسؤوليات6المادة 

 

الموردون: الالتزام بتسليم البضائع والخدمات وفق الاتفاقيات والشروط  .1

 المتفق عليها. 

المسؤولون عن المشتريات: الالتزام باللوائح والمعايير والتوثيق الموظفون  .2

 الكامل لجميع العمليات. 

الرقابة الداخلية: مراجعة العمليات لضمان عدم وجود تجاوزات أو  .3

 مخالفات مالية. 

 

 

 

 

 



 

 

 : المراجعة والتحديث7المادة 

 

ات ا للسياستراجع هذه اللائحة دوريًا مرة كل سنتين، أو عند الحاجة، لضمان مواكبته

 المالية والمعايير التنظيمية الحديثة

 

   الاعتماد

 

 2226( لعام 1من مجلس الإدارة رقم )اللائحة تم اعتماد هذه 

 وذلك في الاجتماع المنعقد 

 م2226/ 1/ 1بتاري    خ: 

 


